
Перейдите в "Мои заказы"

 

Выберите заказ

Как создать 
автоматическую 
задачу(напоминание) 
для оплаты, отгрузки?



 

Перейдите в "Полученные предложения"

 

Нажмите на поставщика и выберите "Перейти в закупку у поставщика"



 

Перейдите в закладку "Оплата"

 

Для создания автоматической задачи для оплаты нажмите "+" и введите дату 
оплаты отличную от сегодняшнего дня!

 



 

Нажмите "Сохранить изменения" и задача будет автоматически создана

 

Перейдите на закладку "Отчет по закупке"



 

Нажмите "Отгрузки"

 

Нажмите "Создать новую отгрузку"



 

Выберите "Да" для создания отгрузки
В условия отгрузки укажите дату отличную от сегодняшнего дня!

 

Нажмите "Сохранить и закрыть" и задача об отгрузке будет автоматически 
создана
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