
 

1 способ создать заказ:

На рабочей странице найдите “Мои закупки”, нажмите,
Откройте журнал ”Мои заказы”
Нажмите “+ Добавить новый заказ”

Как создать заказ?



 

3 способа внести номенклатуру в заказ:

Вручную (“ + добавить строку”, заполните столбцы- наименование, ед. изм., 
количество, примечание)
Добавить из буфера(В Excel выберите колонки содержащие наименование 
продукции, единицы измерения, количество, комментарий к продукции
Скопируйте в буфер обмена.
Вставьте в поле, расположенное ниже)
Загрузить из Excel (Выберите файл с компьютера, добавьте, 
или перетащите файл, нажмите “Настройте импорт”( настройте столбцы), 
загрузите.
Слева нажмите на желтую кнопку ”Начать работу над заказом”. 
Заполните” Условия заказа”, сохраните условия.
Заказ отправлен в работу.

 





 

2 способ создать заказ:

На главной странице нажмите на "Найти товары и услуги"
Введите нужный товар или услугу
Нажимаете на "Получить предложения от поставщиков".
Слева нажмите на желтую кнопку ”Начать работу над заказом”. 
Заполните” Условия заказа”, сохраните условия.
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