
Шаблон заказа предназначен для автоматического добавления колонок при 
создании нового заказа и выбора условий поставки, которые будут направляться 
поставщикам в запросе на e-mail, по умолчанию.
Откройте профиль компании

 

Выберите шаблон заказа

Как создать шаблон 
заказа?



Нажмите "Добавить", чтобы создать колонку

Введите Наименование колонки. В случае если ваша колонка предназначена 
для интернет ссылок, отметьте галочкой чек-бокс Ссылка. Нажмите кнопку 
Сохранить изменения.

Важно! В данном разделе можно добавить не более 5 колонок.



У вас так же есть возможность настройки отображения системных колонок в заказе по 
умолчанию. Данные колонки находятся в разделе выделенном красным 
прямоугольником.

Для удаления ненужных колонок достаточно просто нажать на крестики справа от них. 
Для добавления новых колонок просто нажмите мышкой на свободную область справа 
от представленных колонок и в выпадающем списке выберите все требуемые вам 
колонки, после чего нажмите кнопку ОК.

 

Отметьте галочками условия поставки, которые будут использоваться по 
умолчанию при создании новых заказов. 
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Важно: Если вы хотите чтобы новые заказы сразу создавались с отключенным поиском 
на этапе черновика, то вам достаточно отключить галочку Автоматический поиск 
поставщиков в шаблоне:

 

Нажмите "Сохранить настройки"
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