
Поиск по товарам и услугам поставщиков Системы

Где находится “Поиск товаров и услуг”?
Как сделать заказ через поиск?
Как добавить товар в корзину?
Как создать заказ из корзины?
Как пользоваться поиском по товарам и услугам поставщиков системы?

Поиск товаров и 
услуг



 

На рабочем столе в левом верхнем углу синяя кнопка “Найти товары и 
услуги”

Также поиск есть в журнале “Мои закупки”.

 

Где находится “Поиск 

товаров и услуг”?





Откройте "поиск по товарам и услугам"
Введите искомое наименование в строке поиска

Для создания заказа нажмите желтую кнопку “Получить предложения от 
поставщиков”

Как сделать заказ 

через поиск?



В открывшемся заказе укажите единицы измерения, количество

Над таблицей нажмите синюю кнопку “Сохранить изменения”



Чтобы указать условия заказа и получить предложения  нажмите под 
номером заказа желтую кнопку “Начать работу над заказом”

 

 



Перейдите в поиск товаров и услуг
В поисковой строке найдите нужный вам товар

 

Выберите поставщика с нужным товаром и нажмите "посмотреть прайс-лист"

Как добавить товар в 

корзину?



 

Найдите товар и нажмите на иконку с изображением корзины

 

 

 



Добавьте нужный товар в корзину
Откройте корзину

Для того чтобы сохранить заказ в excel нажмите "Экспортировать в Excel"

Для создания заказа нажмите "Получить коммерческие предложения"

Как создать заказ из 

корзины?



Далее заполните необходимые условия

Нажмите "Отправить в работу"
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В системе "Mertago" по умолчанию поиск идет по "моим поставщикам"

Чтобы искать товары и услуги по поставщикам системы надо снять эту галочку

Как пользоваться 

поиском по товарам и 

услугам поставщиков 

системы?



Чтобы изменить регион доставки нажмите на "Изменить" 

Выберите нужный регион или введите в поиск



Нажмите "Выбрать"
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Чтобы использовать фильтры нажмите на кнопку

 

Фильтр есть по товарным группам и по городам

 

 


