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Перейдите на сайт Системы и нажмите на кнопку Регистрация:
Введите вашу электронную почту, придумайте пароль для входа в Систему, 
после чего нажмите на кнопку ПОДКЛЮЧИТЬ.
После чего вы увидите информационное сообщение, что вам на почту было 
отправлено письмо
Зайдите на указанную вами почту, найдите там наше письмо и кликните по 
кнопке Подтвердить регистрацию в нем
после чего вы автоматически переключитесь в кабинет входа в нашу 
Системы

Далее необходимо указать страну в которой находится ваша Компания и ее ИНН 
или наименование

Image not found or type unknown

После выбора страны и внесения названия вашего ЮР лица, ниже вы увидете 
свои реквизиты и убедившись что они верны,  нажмите на кнопку Продолжить:

Image not found or type unknown

Для завершения процесса регистрации вам необходимо внести данные о 
пользователе. Поля Фамилия, Имя, и Телефон являются обьязательными, без их 

Как стать поставщиком 

Системы Mertago



заполнения вам не удастся пройти дальше. Нажмите Продолжить для 
окончательного входа в Систему:

Image not found or type unknown 
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Полученные запросы от покупателей и Открытые запросы предложений

На рабочем столе найдите окно “Продажи”
Кликните на “Новые открытые запросы

Войдите в нужный запрос кликом мыши по строке с запросом
Нажмите кнопку  "Отправить свое предложение"

Как отправить 

предложение по 

открытому запросу?



Вы попадете в черновик предложения по запросу.
Заполните вкладки "Шаги"(внесите цены, условия).
Нажмите "Отправить предложение"

 

После создания предложения от вашей компании, открытый запрос не будет 
отображаться в Вашем списке, а будет перенесен в раздел "Полученные 
запросы от покупателей".



 



Полученные запросы от покупателей и Открытые запросы предложений

На рабочем столе найдите окно “Продажи”
Кликните на “Новые открытые запросы”

Войдите в нужный запрос кликом мыши по строке с запросом
Нажмите кнопку "Диалог с заказчиком"

Как отправить 

сообщение заказчику в 

запросе?



Введите сообщение
Нажмите “Отправить”

 



Полученные запросы от покупателей и Открытые запросы предложений

В “Моих продажах” откройте “Открытые запросы предложений”
Откройте запрос
Справа нажмите на “Экспортировать запрос в Excel”

Как экспортировать 

заказ в EXCEL?



Полученные запросы от покупателей и Открытые запросы предложений

На рабочем столе найдите окно “Продажи”
Кликните на “Новые открытые запросы”
Войдите в нужный запрос кликом мыши по строке с запросом
Справа кликните на “Экспортировать запрос в Exсel”.

Как экспортировать 

запрос в Excel?



Полученные запросы от покупателей и Открытые запросы предложений

На рабочем столе найдите окно “Продажи”
Кликните на “Новые открытые запросы”
Для поиска необходимых запросов Вы можете воспользоваться "фильтром 
по запросам" выбрать группу товаров, бренд/производитель либо просто 
набрать интересный вам товар или услугу вручную.

Как пользоваться 

фильтрами в журналах 

запросов?



Полученные запросы от покупателей и Открытые запросы предложений

Не могут. Предложение заказчику может направить любой “Аккредитованный” 
пользователь Системы.

Неаккредитованные 

пользователи могут 

отправить 

предложение на 

открытый запрос?


